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PAI HQC QUOC GIAHANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

HUONG DAN THU'C HIEN CONG TAC TRAO POI
SINH VIEN VOI CAC TRUONG PAI HOC NUOC NGOAI
TAI PAI HQOC QUOC GIA HA NOI
Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3763 /OD-DHOGHN ngay 7 thang 11 niam 2012

cua Giam doc Dai hoc Quoc gia Ha Ngi

Chuong I
NHUNG VAN DE CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Huéng dan nay quy dinh viéc thuc hién cong tac trao d6i sinh vién,
hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh (sau ddy goi chung 1a chuong trinh trao d6i
sinh vién) ctia Pai hoc Qubc gia Ha Noi (PHQGHN) véi cac co so gido duc
dai hoc va nghién ctru c6 uy tin trén thé gidi (sau ddy goi chung 1a céc trudng
dai hoc d6i tac).

2. Huéng dan nay ap dung d6i voi cac don vi thanh vién, truc thudc cua
DPHQGHN (sau day goi la cac don vi) c6 sinh vién tham gia chuong trinh trao
d6i sinh vién do PHQGHN hoic cac don vi ky két véi cac truong dai hoc d6i

tac.

Piéu 2. Muc tiéu

1. Tao co hoi cho sinh vién cia PHQGHN dugc hoc tap, giao luu, chia
sé kinh nghiém, trau ddi cac k¥ ning, nang cao kinh nghiém thuc tién trong
moi trudng gido duc quéc té; ting cudng kha ning hoc va st dung ngoai ngi,
g6p phan ning cao chat luong dao tao.

2. Thu hat sinh vién nudc ngoai dén hoc tap, nghién ciru, ting cudng
mure d6 quéc té hoa cia PHQGHN.

3. Tiép can va chuyén giao kinh nghiém quan trj ddo tao va quan tri
nguoi hoc tién tién & PHQGHN.

4. Gop phan quang ba, phat trién thuong hiéu va nang cao vi thé cia
PDHQGHN trén truong qudc té.



Picu 3. Nguyén tic

1. Thuc hién ding cac diéu khoan di duoc néu trong cac van ban ky két
gitta DPHQGHN hay cac don vi véi cac trudng dai hoc dbi tac.

2. Thyc hi¢n ding phap luat, ton trong phong tuc tap quan cua mdi nudc,
bdo dam tinh hiéu qua, thiét thuc va quyén loi cia mdi bén va cua sinh vién;
phu hop vé1 cac chinh sach, quy dinh trong linh vuc gido duc dao tao cua moi
quéc gia.

3. Phat huy duogc hiéu qua cua cong tac hop tac qudc té dé ning cao chat
luong dao tao va hoan thién phuong thirc quan tri dai hoc.

4. Pam bao va huy dong dugc cac ngudn kinh phi khac nhau cho hoat
dong dao tao.

5. Thyc hién dang ché d6 bao cdo va quan 1y theo quy dinh.

Pi¢u 4. Chuong trinh trao ddi sinh vién

Chuong trinh trao doi sinh vién 13 hoat dong tiép nhan sinh vién nudc
ngoai dén tham quan, giao luu hodc hoc tip ngan han & PHQGHN va giri sinh
vién ctia PHQGHN di tham quan, giao luvu hodc hoc tip ngin han & cac
truong dai hoc ddi tac trong khudn khé cac van ban théa thuan ma PHQGHN
da ky két va trong khuon khd céac hoat dong cua cac hiép hoi dai hoc ma
DHQGHN 1a thanh vién.

Piéu 5. Hinh thirc trao ddi sinh vién

C6 hai hinh thtc trao doi

1. Trao ddi theo chuong trinh thiét ké: La hinh thic trao ddi trong d6
sinh vién chi tham gia cac chuong trinh tham quan, giao luu, hoc tdp ngin han
tir 1 tuan dén 3 thang nhung khéng dugc cip chimg nhan hodc/va chimg chi.

2. Trao d6i tin chi (credits transfer): La hinh thirc trao d6i trong d6 sinh
vién tham dy mot s6 mén hoc phu hop véi thot han tir 1 tuan dén 1 nim hoc.
Két thic chuong trinh trao d6i, tuy theo két qua hoc tap sinh vién dugc cip
chtng chi hodc/va chimg nhan cho s6 tin chi d hoan thanh. Véi hinh thirc trao
d6i nay, PHQGHN thira nhan tin chi do cc truong ddi tac ¢ uy tin cip ding
dé thay thé cic mén hoc twong dwong trong chuong trinh dao tao cua
DHQGHN.



Picu 6. Ky két cac vin ban trao doi sinh vién

1. Ngoai cac van ban do PHQGHN cam két thuc hién trong khuon kho
hoat dong cua cac hiép hdi dai hoc hodc cac van ban PHQGHN ky két véi cac
truong dai hoc ddi tac, trén co s& nang luc thuc té, cac don vi dugc chu dong
ky két v6i cac truong dai hoc dbi tic vé cac chuong trinh trao doi sinh vién
theo hinh thtc trao d6i theo chuwong trinh thiét ké hodc trao d6i tin chi.

2. Cac don vi chi ky két chuong trinh trao ddi sinh vién véi nhiing
truong dai hoc ddi tac co uy tin.

3. Cac diéu khoan trong van ban ky két phai c6 tinh kha thi.

4. Pbi voi nhimg diéu khoan ky két lién quan dén sy phdi hop cia cac
don vi thuoc PHQGHN dé thuc hién, don vi chi tri phai trao ddi that k§ voi

cac don vi ¢0 lién quan dé co6 sy thong nhat cao khi trién khai thuc hién.

Pi¢u 7. Xay dung ndi dung chwong trinh trao doi ¥ PHQGHN

1. Chuong trinh thiét ké cha yéu 1a cac chwong trinh tham gia cac hoi
thao khoa hoc, 16p hoc mua dong, mua he, cac chuong trinh giao luu, tham
quan... do PHQGHN/cac don vi t6 chic hodc phdi hop véi cac don vi tai tro
ddng to chirc. Noi dung ctia cac chuong trinh trao doi nay dugc thiét ké cho
mdi trudng hop cu thé, phi hop véi muc dich, yéu cau cua timg hoat dong.

2. Chuong trinh trao d6i tin chi

2.1. Chuong trinh trao ddi tin chi c¢6 thé tiép nhan sinh vién nudc ngoai
dén hoc tap dbi v6i cac mon hoc trong cac chuong trinh dao tao 8 PHQGHN
dang giang day bang tiéng Viét hodc tiéng Anh.

2.2. Sinh vién mudn dugc tiép nhan vao hoc chuong trinh trao doi tin
chi phai ¢ trinh d6 tiéng Viét hoic tiéng Anh (tiy thudc vao mon hoc ding
ky) dat yéu cau quy dinh dugc néu trong “Hudng din quan 1y luu hoc sinh &
DHQGHN” (ban hanh theo Quyét dinh sé 3925/QD-DPHQGHN ngay
27/12/2011).

Chuwong 11
CHUONG TRINH TRAO DPOI SINH VIEN NUOC NGOAI

Dieu 8. Thong bao ve viéc tiép nhan sinh vién nwdc ngoai
Hang nam trén co s¢ cac di€u khoan da dugc ky két, don vi duge Gidm
doc giao lam dau moi cong tac trao doi sinh vién cua PHQGHN hoac cua cac

don vi xdy dung ké hoach ti€ép nhan sinh vién nudc ngoai dén trao doi, bao cédo



Giam d6c PHQGHN hoic Thu trudong don vi phé duyét. Sau khi ké hoach da
dugc phé duyét, cac don vi lam dau mbi cong tac trao ddi sinh vién cua
PHQGHN/cua cac don vi c6 trach nhiém thong bao téi cac trudng dai hoc ddi
tac vé viéc tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén PHQGHN hoidc cac don vi
tham gia cac chuong trinh trao ddi. Thong bao can duogc giri dén cac trudng
dbi tac va cong bd trén trang web tiéng Viét va tiéng Anh cia PHQGHN
va/hodc cua don vi trudce thoi gian nhap hoc it nhat 6 thang.

Noi dung thong béo can néu rd: sb luong sinh vién, cac chuong trinh
trao d6i da thiét ké, cac nganh hoc s€ tiép nhan, don vi t6 chic, chuong trinh,
cac diéu kién xét tuyén (ddc biét yéu cau vé trinh do tiéng), hd tro vé di lai,
chd 6, sinh hoat phi... ké ca cac khoan kinh phi sinh vién can phai déng gop
cho mdi chuong trinh (néu co), thoi han cudi cung tiép nhan/tra 16i cac hd so
duoc chép nhan, mau ho so dang ky (bd ho so, mau ho so, phﬁn phu luc néu
c0), cach dang ky hd so, can bd phu trach viéc tiép nhan hd so (dia chi, dién

thoai, email,...).

Picu 9. Xét tuyén va tiép nhan sinh vién nuwéc ngoai

1. Tiép nhan va xét hd so

a. Dbi véi chuong trinh trao ddi sinh vién theo thoa thuan cta cac hiép
hoi hoac do PHQGHN ky két véi cac truong ddi tac

Pon vi duge Giam dbc giao nhiém vu phu trach cong tac trao doi sinh
vién 1am dau mdi tiép nhan ho so cua sinh vién tir cac trudng d6i tac giri dén
va t6 chirc hoi ddng xét tuyén. Hoi ddng xét tuyén bao gém dai dién ctua don
vi dau mdi, Ban Quan hé¢ Quéc té, Ban Dao tao, Ban Chinh tri va Cong tac
Hoc sinh Sinh vién va dai dién ctia don vi c6 chuong trinh trao ddi ma sinh
vién dang ky tham gia chuong trinh trao doi. Cin ¢ vao tiéu chuan, diéu kién,
chi tiéu, HO1 déng xét chon cuia PHQGHN co6 trach nhiém xét chon nhiing
sinh vién du diéu kién tham gia cho mdi chuong trinh.

b. B6i véi sinh vién trao ddi theo thoa thuan do cac don vi ky két véi
cac truong dbi tac

Can ctr vao chtic nang nhiém vu ctua cic phong chuc ndng hoac cac
khoa, bo mon tryc thude, Thu trudng cac don vi quyét dinh viéc giao nhiém
vu lam dau moéi tiép nhan hd so sinh vién nudc ngoai ding ky tham gia
chuong trinh trao d6i theo ndi dung di thong bao dén cac truong ddi tac. Viéc

tiép nhan, xét chon ho so sinh vién cho mdi chuong trinh trao d6i duoc thuc



hién nhu d6i v6i sinh vién trao d6i theo thoa thuan do PHQGHN ky két véi
cac truong ddi tac.

c. Pbi véi sinh vién dang ky tu do

Sinh vién dang ky tham gia hoc cac mon hoc cua don vi nao dang ky
qua dia chi lién hé di duogc chi dan trong thong tin ctia mén hoc dé. Pon vi
tiép nhan sinh vién t6 chtrc xét duyét hd so va thong bao két qua cho sinh vién.

2. Thong bao tiép nhan sinh vién

Can cr vao két qua x€ét chon cua Hoi déng, don vi dugc giao nhi€ém vu
phu trach cong tac trao do6i sinh vién cia PHQGHN c6 trach nhiém giri gidy
thong béo tiép nhan dén sinh vién di dugc xét chon (véi sinh vién trao doi do
PHQGHN ky két) hodc ctia cac don vi (v6i sinh vién trao doi do cac don vi ky
két) trudc it nhat 3 thang tinh dén ngay bat dau nhap hoc ctia mdi chuong trinh
trao d6i. Noi dung gidy thong bao tiép nhan sinh vién can ghi ro thoi gian
nhap hoc, viéc don tiép sinh vién, bd tri chd &, yéu cau vé visa (néu c0) va cac
van dé lién quan khac dé sinh vién 1am cin ct chuan bj cac diéu kién tham gia
hoc tap 6 PHQGHN. PHQGHN lam gidy tiép nhan ddi v6i sinh vién tham gia
trao doi theo thoa thudn ma PHQGHN ky két. Cac don vi ddo tao lam gidy
tiép nhan dbi vé6i sinh vién tham gia trao doi theo thoa thuan ma cac don vi ky
két.

3. Pén tiép sinh vién

DHQGHN/cac don vi can cir can bo don tiép sinh vién, ké ca viéc doén
sinh vién & san bay, khi sinh vién dén nhap hoc. Mot chi phi cho viéc dua don
sinh vién ciing can dugc thong bao cu thé trong gidy bao tiép nhan sinh vién.

Can bo duoc ctir lam nhiém vu don tiép sinh vién can huong dan cho
sinh vién cac thu tuc nhap hoc, chd & va cac thong tin lién quan khac mot cach
chi tiét, chu déo.

Khuyén khich cac don vi phdi hop véi cac to chitc Poan Thanh nién
Cong san HO Chi Minh, Ho1 Sinh vién td chirc cho sinh vién tinh nguyén tham
gia don tiép sinh vién, ddc biét 1a sinh vién cac nganh ngoai ngtr, du lich, quéc

té hoc...

Picu 10. Quan 1y, to chirc dao tao va trién khai ciac chwong trinh
trao doi

1. Quan ly sinh vién trong thoi gian 8 PHQGHN

Céac don vi ¢o sinh vién nudc ngoai dén tham gia cac chuong trinh trao

d6i c6 trach nhiém quan 1y sinh vién theo ding quy dinh hién hanh vé dao tao,



quan 1y sinh vién, quan 1y luu hoc sinh cia PHQGHN (Quy ché dao tao dai
hoc & PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3079/QD-DHQGHN ngay
26 thang 10 nam 2010; Quy ché dao tao sau dai hoc & DHQGHN ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 1555/QD-PHQGHN ngay 25 thang 05 nim 2011;
Quy dinh cong tac sinh vién & PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh sb
2875/QP-CT&HSSV ngay 18 thang 8 nam 2009; Huéng dan quan 1y luu hoc
sinh & PHQGHN ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3925/Qb- PHQGHN
ngay 27 thang 12 ndm 2011).

2. Panh gia, cip gidy chting nhan, ching chi cho sinh vién

Can cu vao cac quy dinh hién hanh vé dao tao, quan ly sinh vién, cac
don vi quan ly chuong trinh dao tao nganh hoc, mén hoc ma sinh vién tham
gia chuong trinh trao ddi chiu trach nhiém danh gia sinh vién nudc ngoai va
cap chimg nhan/ching chi (néu ¢6) cho sinh vién khi két thuc chuong trinh
trao doi. Két qua danh gia sinh vién duoc luu trong hd so sinh vién va giri vé

truong dbi tac khi sinh vién két thuc chuong trinh trao doi.

Chuong II1
SINH VIEN CUA PAI HOC QUOC GIA HA NOI PI TRAO POI
O CAC TRUONG PAI HQC POI TAC

Picu 11. Tiép nhin va thong bao thong tin vé chwong trinh trao doi
sinh vién tir cac truwong dai hoc ddi tac

PHQGHN c6 trach nhiém tiép nhan va thong béo cac thong tin vé cac
chuong trinh trao ddi tir cac hiép hoi dai hoc va céc truong ddi tac ddi vai cac
chuong trinh trao ddi do DPHQGHN ky két. Cac don vi dao tao tiép nhan cac
thong tin vé cac chuong trinh trao d6i tir cac trudng dbi tac ddi véi cac chuong
trinh trao doi do cac don vi ky két.

Thong bao tuyén chon sinh vién di trao ddi duoc guri dén cac don vi
bang dudng vin thu dong thoi cong b trén trang web ctia PHQGHN va/hoic
don vi. Noi dung thong bao phai ghi rd cac yéu ciu cua trudng dbi tac va mau
dang ky trong d6 co ghi rd cic mon hoc du kién tham gia hoc dé trao doi tin

chi hodc chuong trinh trao ddi tuong tng.

Piéu 12. Tuyén chon va giri hd so sinh vién di tham gia cic chwong

trinh trao déi



Trén co so cac tiéu chi tuyén chon cua tirng chuong trinh, cadc don vi
dao tao thanh 1ap Hoi déng tuyén chon sinh vién dap tmg du diéu kién theo
quy dinh cua timg chuong trinh. Déi véi cac thoa thuan do cac don vi ddo tao
ky két thi cac don vi ban hanh quyét dinh ctr sinh vién tham gia chuong trinh
trao doi va lién hé véi dbi tac dé giri cac hd so lién quan dung thoi han. Trong
quyét dinh can ghi rd nhimg quyén loi/trach nhiém cua sinh vién khi tham du
chuong trinh trao d6i.

DPdi véi cac thoa thuan do DHQGHN ky két, cac don vi dao tao guri
danh sach sinh vién du diéu kién tham du chuong trinh trao ddi vé DPHQGHN.
Trén co s¢ danh sach cac don vi gui, PHQGHN t6 chire Hoi déng x¢ét chon
dua trén cac tiéu chi ma cac trudng ddi tic yéu cau. PHQGHN chiu trach
nhiém lién hé va giri danh sach sinh vién du diéu kién tham gia chuong trinh
trao doi theo quyét dinh ctia Hoi dong dén cac trudng dai hoc dbi tac.

Sinh vién sau khi hoan thanh chuong trinh trao d6i, tuy thudc vao két
qua va tinh chat cta chuong trinh trao d6i, co thé gia han thoi gian hoc tap &
nude ngoai néu duge phia d6i tac ddng ¥, nhung tong thoi gian tham gia
chuong trinh trao d6i khong qua 1 nam hoc. Trong truong hop nay, sinh vién
phai c6 don d& nghi va phai duoc su cho phép ctia don vi quan 1y sinh vién

bang van ban.

Picu 13. Cong nhan két qua chwong trinh trao déi sinh vién

1. Ngoai viéc dap tng cac yéu cau cua trudng ddi tac, sinh vién tham
gia chuong trinh trao ddi tin chi phai Iya chon cac mon hoc phu hop véi
chuong trinh dao tao dang theo hoc hodc c6 kha ning chuyén doi tuong
duong.

2. Sinh vién sau khi hoan thanh chuong trinh trao dbi, tuy thudc vao két
qua va tinh chét ciia chuong trinh trao d6i, cac két qua hoc tap cua sinh vién
c6 thé duoc xem xét dé thay thé cac mén hoc twong tmg (ddi v6i chuwong trinh
trao doi tin chi) hoic moén hoc k¥ nang mém (ddi véi cac chuong trinh tham
quan, giao luu, hoc tap ngén han...).

3. Thu truong cac don vi dao tao quy dinh xem xét kha ning thay thé
mon hoc va cong nhan chuyén d6i tin chi. Déi véi viée trao doi tin chi thuc
hién tai cac trudong dai hoc dbi tac thudc nhom 200 dai hoc hang dau cua thé
gidi khi chuyén d6i sang chuong trinh ddo tao chuan cia PHQGHN két qua

hoc tap duoc cong thém 01 diém.



4. Thu trudng cac don vi dao tao co trach nhiém ra quyét dinh cong
nhan két qua cac mén hoc chuyén d6i cho sinh vién nudc ngoai dén tham gia
chuong tinh trao d6i tai don vi minh va dong thoi cong nhan va chuyén doi két
qua cac mon hoc chuyén d6i cho sinh vién ctia don vi minh sau khi két thuc

chuong trinh trao d6i ¢ cac trudong dai hoc doi tac.

Chuong IV
KINH PHI

Pi¢u 14. Kinh phi tham gia chwong trinh trao doi ciia sinh vién

Sinh vién nudc ngoai va sinh vién PHQGHN tham gia chuong trinh
trao doi sinh vién mot cach ti nguyén, sau khi da nghién ctru va chap thuan tat
ca cac diéu khoan vé tai chinh ma chuong trinh da thong béo.

1. Béi v6i sinh vién nudc ngoai

Kinh phi ma sinh vién dugc cip hoic phai dong gop phu thudc vao diéu
khoan di duogc ky két gitta PHQGHN/ cac don vi ddi véi cac trudng ddi tac
theo tirng chuong trinh trao d6i cu thé.

Kinh phi cu thé ma sinh vién dugc cdp hoic phai dong gop can duogc
thong bao ddy du va rd rang ngay trong ndi dung thong bao duge gui dén cac
truong dbi tic va dugc nhéc lai chi tiét trong gidy bao tiép nhan sinh vién.

Cac khoan kinh phi ma sinh vién duoc PHQGHN hoic cac don vi hd
tro (néu co), chéng han nhu hoc phi, nha &, sinh hoat phi..., PHQGHN/ cac
don vi khong thyc hién mién phi truc tiép ma tinh thanh tong kinh phi va cap
hoc bong tuong dwong dé sinh vién truc tiép chi tra cho cac khoan myc twong
ung tai cac don vi trong PHQGHN.

2. Ddi v6i sinh vién cua PHQGHN dén cac truong dai hoc ddi tac

Cin ctr vao thong bao clia cac truong ddi tac vé viée tiép nhan sinh vién
cua PHQGHN tham gia chuong trinh trao doi, DPHQGHN hoac cac don vi
thong bao cho sinh vién cac khoan kinh phi ma sinh vién dugc cip hodc phai
dong gop (néu cd) trong ndi dung thong bao tuyén chon sinh vién tham gia xét
chon dé sinh vién c6 du théng tin khi lam ho so dang ky tham dy.

Sinh vién tham gia chuong trinh trao doi do cic trudng dai hoc dbi tac
hd tro kinh phi thi sinh vién c6 thé dugc yéu cau dong gop kinh phi dé xay
dung quy dbi tmg don tiép sinh vién nudc ngoai dén PHQGHN tham gia cac
chuong trinh trao d6i song phuong. Kinh phi phai déng gop cua sinh vién cin

ct vao cac diéu khoan dugc néu trong cidc van ban théa thuan ma



DHQGHN/c4c don vi da ky két véi cac truong ddi tac. Can ¢t vao nhitng diéu
khoan di ky két, PHQGHN/cac don vi thong bao t6i sinh vién day du, rd rang
nhitng khoan kinh phi ma sinh vién phai dong gop néu mubn tham gia chuong
trinh trao d6i (ké ca khoan kinh phi phai dong & Viét Nam dé bu cho cic
khoan kinh phi ma PHQGHN/cac don vi phai chi tra khi tiép nhan sinh vién
nudce ngoai dén tham gia chwong trinh trao doi). Khoan kinh phi ma sinh vién
phai dong gop dugc ndp truc tiép cho don vi duge giao 1am dau mdi cong tac
trao doi sinh vién ddi véi chuong trinh trao d6i do PHQGHN ky két hodc cho
don vi noi sinh vién dang hoc ddi voi chuong trinh trao d6i do cac don vi ky

két trude khi cac don vi ra quyét dinh ctr sinh vién di trao doi.

Pi¢u 15. Kinh phi td chirc va phat trién cic hoat dong trao ddi ciia
sinh vién

Kinh phi t6 chirc va phat trién cac hoat dong trao ddi sinh vién bao gom:

- Kinh phi hd tro cta cac truong dai hoc ddi tac.

- Kinh phi d6i tng cia PHQGHN/cac don vi tir ngan sach nha nudc.

- Kinh phi hé tro ciia cac don vi, c4 nhan trong va ngoai nudc.

- Kinh phi dong gop cua sinh vién tham gia chuong trinh.

Picu 16. Phuwong thirc theo ddi va quan 1y ngudn kinh phi cho
chwong trinh trao ddi

1. Péi voi chuong trinh trao ddi sinh vién theo thoa thuan cia céc hi¢p
héi hoic do PHQGHN ky két véi cac trudng dai hoc dbi tac

Hang nam, can cr vao cac van ban théa thuin trao ddi sinh vién ma
DPHQGHN da ky két voi cac truong dai hoc ddi tac, don vi dugc Giam dbc
giao nhiém vu phu trach cong tic trao d6i sinh vién c6 trach nhiém xdy dung
du toan kinh phi ddi ing cho hoat dong nay va bao cao Giam dbc PHQGHN
(qua Ban ké hoach Tai chinh) dé xem xét, phé duyét. Can ctr vao timg chuong
trinh trao d6i, PHQGHN s& chuyén kinh phi theo quy dinh dé thyuc hién nhiém
vu trao doi sinh vién cho cac don vi dua trén sb luong sinh vién trao ddi ma
don vi tiép nhén trén theo yéu cau cia PHQGHN.

2. Bdi véi chuong trinh trao ddi do cac don vi dao tao ky két v&i céc
truong dai hoc ddi tac

Khoan kinh phi dé thuc hién chuong trinh trao d6i do Thu truong don vi
tu can ddi trong tong kinh phi dugc cip trén co sé du toan hang nam cta don

V.



Chuong V
CO CHE PHOI HOP THU'C HIEN VA
TRACH NHIEM CUA CAC PON VI

Picu 17. Co ché phoi hop thuc hién

1. Pi v6i chuong trinh trao doi sinh vién do PHQGHN ky két vai cac
truong dai hoc ddi tac

Pon vi dugc Giam ddc giao cho nhiém vu lam dau méi coéng tac trao
d6i sinh vién cia PHQGHN chiu trach nhiém lién hé véi cac don vi vé viée
tiép nhan sinh vién nudc ngodi dén tham gia chwong trinh trao ddi &
DHQGHN. Thu truéng cac don vi c6 dao tao cdc nganh ma sinh vién dang ky
chuong trinh trao doi ¢ trach nhiém tiép nhan sinh vién dén tham gia trao doi
tai don vi minh theo cac chuong trinh trao ddi theo yéu cau cua DPHQGHN.

2. Pbi v6i chuong trinh trao d6i sinh vién do cac don vi ky két voi cac
truong dai hoc ddi tac

Vao cudi mdi ky hoc/nam hoc, Thu truéng cac don vi dao tao co trach
nhiém bao cdo vé PHQGHN s luong sinh vién di va dén don vi thong qua
chuong trinh trao d6i, ké ca cac chuong trinh méi duge don vi ky két trong

hoc ky/nam hoc bao céo.

Picu 18. Phén cong trach nhiém cho cac don vi

DHQGHN chiu trach nhiém quan 1y cong tac trao ddi sinh vién theo cac
van ban thoa thuan do PHQGHN ciing nhu do cac don vi ky két voi cac
truong dai hoc ddi tac.

1. Béi véi cac chuong trinh trao doi sinh vién do PHQGHN ky két voi
cac truong dai hoc ddi tac

a. Pon vi 1am dau méi cong tac trao doi sinh vién cia PHQGHN

- Chiu trach nhiém tiép nhan/thong bao cac ndi dung vé cac chuong
trinh trao d6i sinh vién; hd tro sinh vién hoan thién hd so, cac thu tuc can thiét
dé sinh vién lam céac thu tuc nhélp/xuét canh; to chirc viéc xét chon, cir sinh
vién tham gia chuong trinh trao d6i theo ding yéu cu cua cac truong dai hoc
ddi tc.

- Phéi hop véi Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién va cac don
vi lién quan trong viéc tiép nhan/tuyén chon sinh vién theo ding tiéu chuan

tham gia cho mdi chuong trinh trao doi.



- Phéi hop véi Ban Quan hé Qudc té trong viée tiép nhén sinh vién nudc
ngoai dén PHQGHN.

- Hb trg sinh vién cia PHQGHN trong viéc hoan thién hd so dap tng
yéu cau ctia cac truong ddi tac.

- Phéi hop v6i Ban Pao tao trong viée thong bao/quang ba cac chuong
trinh dao tao & PHQGHN c6 thé tiép nhan sinh vién quéc té dén trao doi.

- Phéi hop v6i Trung tdm Truyén thong va Quan hé Cong ching dua
cac mau ho so 1én mang ctia PHQGHN.

b. Ban Dao tao
Cung cap ndi dung chuong trinh dao tao co thé tiép nhan sinh vién trao
d6i (bang tiéng Viét va tiéng Anh) va phdi hop v6i Trung tim Truyén thong
va Quan hé Cong ching dua 1én trang web cia PHQGHN dé sinh vién nudc
ngoai c¢6 thé tim hiéu va dang ky tham gia.
c¢. Ban K& hoach Tai chinh

- Cap kinh phi cho hoat dong cua chuong trinh trao ddi sinh vién theo
dung cac khoan kinh phi dugc Giam dbc phé duyét hodc cac khoan kinh phi
dugc néu trong cac vin ban thoa thuan ma PHQGHN da ky két véi cac trudng
doi tc.

- Phéi hop véi véi Ban Quan hé Qudc té, Ban Chinh trj va Cong tac
Hoc sinh Sinh vién dé xuét cac khoan kinh phi c6 thé cap/thu dbi véi sinh vién
tham gia chuong trinh trao d6i trinh Giam d¢éc PHQGHN phé duyét.

d. Trung tam HO tro sinh vién

- Tao diéu kién don tiép sinh vién (dua va dén sinh vién néu c6 yéu cau),
b tri chd & cho sinh vién nudc ngoai & trong ky tuc xa khu vuc danh riéng
cho sinh vién quéc té.

- Hb tro thu tuc trong viéc mua bao hiém y té va cham soc strc khoe cho
sinh vién trong sudt thoi gian sinh vién ¢ Viét Nam.

e. Trung tim Truyén thong va Quan hé Cong chiing ,

Chiu trach nhi¢m dua céc tai liéu/ho so lién quan dén chuong trinh trao
doi 1én trang web cia PHQGHN kip tho1, nhanh chong, chinh xac khi cac ban
chtrc nang/cac don vi dé xuat.

g. Cac don vi dao tao

- Ban hanh quyét dinh ctr sinh vién ctia don vi minh di tham gia chuong

trinh trao ddi can ctr ndi dung dugc thong béo trong gidy tiép nhan sinh vién

cua truong dai hoc doi tac.



- Tiép nhan sinh vién nudc ngoai dén hoc theo chuong trinh trao doi tai
don vi, bao gdm ca sinh vién tham gia chuong trinh trao ddi theo van ban do
DHQGHN ky két dén tir cac truong dai hoc ddi tac chua tiép nhan sinh vién
cua don vi minh hoac khong dao tao cac nganh phu hop voi cdc nganh ma don
vi dang dao tao.

- Quan 1y sinh vién nudc ngoai theo ding cac quy ché dao tao, quy dinh
vé cong tac sinh vién va hudng dan quan 1y luu hoc sinh  PHQGHN.

- Lién h¢ véi céac truong dai hoc ddi tac noi c6 sinh vién cua don vi
minh tham gia trao d6i dé theo ddi/quan 1y sinh vién.

- Tiép nhan va chuyén diém cho sinh vién khi sinh vién hoan thanh
chuong trao ddi & nude ngoai vé nudc.

- Quang ba dé thu hut ngay cang nhiéu sinh vién nudc ngoai dén don vi
thong qua chuong trinh trao doi sinh vién & cac hinh thirc khac nhau.

h. Boan Thanh nién/Ho1 Sinh vién

Tao moi diéu kién, c6 hinh thtc thu hat va to chtc it nhdt mot hoat
dong van hoa, van nghé, hoat dong xa hdi tir thién... cho sinh vién nudc ngoai
tham gia trong thoi gian sinh vién ¢ Viét Nam.

2. Pbi v6i cac chuong trinh trao doi sinh vién do cac don vi ky két véi
cac truong dai hoc ddi tac

- Céc don vi ¢6 trach nhiém hoan thién tat ca cac thu tuc dé tiép nhan/ctr
sinh vién di tham gia chuong trinh trao d6i theo dung cac diéu khoan di duoc
ky két véi cac truong dbi tac hodc theo dung cac yéu ciu trong gidy tiép nhan
sinh vién tham gia chuong trinh trao d6i.

- Phéi hop chét ch€ véi cac don vi lién quan, dac biét 1a voi Trung tam
HOb trg Sinh vién trong viéc dén tiép/bd tri chd & cho sinh vién trong ky tic xa.

- Quan ly sinh vién theo ding cac quy dinh hién hanh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 19. Ché d@$ bao cio
Ngoai cac bao cao dot xuét theo yéu cau cia PHQGHN va cac co quan
quan ly khac, khi két thic hoc ky va nam hoc, cac don vi to chirc so két va

téng két, danh gia cong tac trao ddi sinh vién dic biét chu v dén viéc danh gia



chat lugng, sd luong sinh vién dén/di tham gia chuong trinh trao d6i va bao
cao PHQGHN qua Ban Chinh tri va Cong tac Hoc sinh Sinh vién.

Trong qua trinh thuc hién, cac don vi can kip thoi bao cdo PHQGHN
nhimg vain d¢ bat thudng xdy ra co lién quan dén sinh vién tham gia cac
chuong trinh trao d6i hodc nhimng van dé vudng méc can xin y kién chi dao.

Piéu 20. T6 chirc thue hién

Huéng dan nay dugc ap dung ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 van dé gi phat sinh hodc vuéng mic,
kho khian, cac don vi phan anh vé PHQGHN dé diéu chinh, bb sung cho hop
ly. Khi can thiét, Giam déc PHQGHN c6 thé quyét dinh diéu chinh mét sé noi
dung trong Huéng dan nay cho phil hop véi tinh hinh thyc té...

KT. GIAM POC
PHO GIAM bOC

(dd ky)

PGS.TS Nguyén Kim Son



